
【附件一】  

真理大學進修推廣部專業教室借用申請表 

 申請單位   活動名稱   

申請日期時間 
年          月        日         時         分    起 

年          月        日         時         分    止 

※本單位（人）已詳閱並同意遵照『真理大學進修推廣部專業教室借用管理辦

法』  □是    □否 

聯絡人   電話： 
行動 

電話： 
傳真： 

借用設備 
 數位設備(每時段須加收_______元費用） 

 其他(請寫於附件三：點交清單中【設備器材借用清冊】) 

專業教室 □中餐教室     □焙教教室    □飲料教室       □卡啦 OK 教室 

人數 人 
預計入校車

輛數 

                 輛 

※請於使用前一週與總務處洽商車輛進入

事宜。 

申請單位負責人簽名 申請單位主管(若無可免) 

    

以下欄位由本部填寫 

 校外團體      □校內單位 

 保證金＄ 2,000 元 (損壞物品賠償______元，由保證金扣除。） 

 場地使用費。租借_____時段 x ________元/每時段=＄__________元 

 瓦斯費、電費。 預繳＄          元，實付＄          元 

 依借用單位需求額外收費 

   □管理費＄__________元 

   □工讀費__________小時*_______元/小時=＄__________元 

                                                      ※總計應繳費用＄             

承辦人 單位核決 主管核決 

 



【附件二】 

真理大學場地使用合約書 

立契約書人：   真理大學   以下簡稱甲方 

使 用 人：                以下簡稱乙方 

 

一、使用場地 

活動名稱： 

二、使用時間：自民國   年   月   日   時起 

至民國   年   月   日   時止 

三、場地使用費共計新台幣 

保證金：2000元整 

四、乙方不得妨害學校正常教學或公務之行使，並配合各單位之使用規

範。 

五、非甲方同意不得任意破壞或移動設備。 

六、乙方使用甲方場地，財物如有受損時，乙方應依時價賠償。乙方活

動期間人員安全問題，由乙方自行負責。 

七、右開條件均為雙方所同意，受立本契約一式二份，雙方各執乙份為

憑。 

 

立契約書人甲方代表：真理大學進修推廣部 

地址：25103新北市淡水區真理街32號 

立契約書人乙方代表： 

地 址： 

 

中華民國    年   月   日 

 

  



 

【附件三】 

真理大學進修推廣 

借用單位  活動名稱  

申請人  聯絡電話  

借用日期/ 

時間 

 

以下清單由借用單位列出借用清單由專業教室管理人員點交 

□是 □否 所借用之設備器材是否損壞？ 

□是 □否 所借用設備器材是否點交歸還？ 

□是 □否 教室內燈光、冷氣及數位設備是否關閉？ 

□是 □否 數位設備是否功能正常？ 

□是 □否 所張貼之海報及宣傳單是否清除？ 

其他事項  

設備器材借用清冊(如欄位不敷使用請另自行新增) 

 

借用單位 

簽章 

 專業教室

管理人 

簽章 

 

 

 


